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Положение

о школьной медиатеке

I. Общие положения

1. В своей деятельности школьная медиатека  руководствуется документами и нормативными актами Министерства образования РФ, региональных управлений образования и другими соответствующими документами.

2. Медиатека является центром педагогической информации на уровне школы.

3. Медиатека  является структурным подразделением библиотечно-информационного центра и осуществляет свою деятельность в соответствии с программой развития школы.

При организации медиатеки необходимо предусмотреть следующие условия для эффективной работы всех групп потребителей: педагогов, обучающихся, родителей:

а) наличие помещения для хранения и успешного использования аппаратуры и информационных средств;

б) наличие фонда средств информации, аппаратуры и мебели;

в) наличие сотрудников, обеспечивающих поддержку аппаратуры в рабочем состоянии и нормальную деятельность с нею всех групп потребителей;

г) финансирование, ориентированное на развитие медиатеки.

Медиатека создана для оказания помощи учителям по внедрению и пропаганде передового педагогического опыта и инноваций в области образования; внедрения новых информационных технологий в образовательный и управленческий процессы; для создания школьного банка данных педагогической информации.

Медиатека предоставляет соответствующие условия для реализации самостоятельности учащихся в обучении, из познавательной, творческой деятельности с широкой опорой на коммуникацию.

Медиатека накапливает, систематизирует по предметам, разделам и темам педагогическую информацию.

II. Задачи школьной медиатеки

1. Сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведение ее до пользователя.

2. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов педагогических кадров школы в области новых информационных технологий и педагогических инноваций;

3. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств.

4. Осуществление взаимодействия с информационными центрами с целью обмена информацией и накопления собственного банка педагогической информации.

5. Организация обучения пользователей (педагогов, родителей, обучающихся) методике нахождения и получения информации из различных носителей.

6.   Оказание помощи в деятельности обучающихся и педагогов в образовательных проектах.

III. Направления деятельности школьной медиатеки

1. Создание банка педагогической информации как основы единой школьной информационной сети.

2. Разработка и  приобретение мультимедиа материалов.

3. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, обучающимся в получении информации из медиатеки.

4. Оказание практической помощи учителям при проведении занятий с использованием ресурсов  медиатеки.

5.  Создание условий обучающимся, педагогам, родителям для работы с мультимедиа материалами.

6.  Своевременное информирование пользователей обо всех видах предоставляемых услуг; 

7. Изучение потребности педагогов в образовательной информации; 

8. Обеспечение сохранности и рационального использования фонда программных средств и материалов; 

9. Обеспечение режима работы в соответствии с потребностями школы.

IV. Финансовая деятельность школьной медиатеки

1. Финансирование медиатеки осуществляется с целью пополнения фонда нетрадиционных носителей информации.

2. Медиатека осуществляет приобретение мультимедийных средств на целевые средства муниципальных органов управления образования, спонсорских средств. 

V. Структура и штаты

Заведующий библиотечно-информационного центра  организует работу медиатеки  и несет полную ответственность за ее состояние и деятельность.

